
广东外语外贸大学
广夕卜资 匚2016〕  5号

关于开展⒛“年国有资产清查工作的通知

学校各单位 :

根据 《2016年广东省行政事业单位国有资产清查工作方案》

(粤财资 匚2016〕 5号 )和 《广东省教育厅关于开展 2016年广

东省行政事业单位国有资产清查工作的通知》(粤教财函匚2016〕

55号 )要求,学校决定开展 ⒛16年国有资产清查工作,现将有

关事项通知如下。

一、资产清查工作的目标

全面清理和核查我校财务、资产等情况,完善资产管理基础

信
`憝
,促进资产管理与预算管理有机结合,建立健全我校国有资

产管理制度。

二、清查基准日和范围

1.清查基准日:2015年 12月 31日

2.清查范围:校内各单位 (我校附属的未脱钩企业,实行

企业化管理并执行企业财务会计制度的单位,以及我校兴办、具

有法人资格的企业,不列入此次清查范围。 )



三、组织领导

为切实加强对资产清查工作的组织领导,学校决定成立国有

资产清查领导小组,领 导小组下设国有资产清查工作办公室 (设

在资产管理处,地点:后勤综合楼 424室 ,联系电话:36204202

或 4202),负 责本次资产清查工作的协调和组织实施。

国有资产清查领导小组

组长:仲伟合

副组长:陈林汉

成员:李云明、谢文新、朱红、吴民、杨思、余鹏翼

国有资产清查工作办公室

主任:吴 民 (兼
)

副主任:朱红 (兼
)

成员:王 志雄、杨生元、郑建群、马党飞、孙莹、刘更、

唐开宇、谢继光、朱晨曦、欧桂兰、黄慧颖、李昌瑾、梁玉婵

四、工作原则和方法

1.按照
“
统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求和分

级实施
”

的原则开展工作。

2.各单位必须由财务
“
一支笔

”
牵头,成立本单位的清查

小组,开展资产清查工作,做到账账相符、账实相符、账卡相符 ,

保证本单位清查结果的全面、真实、准确,并按时上报资产清查

结果。

3.在各单位自查的基础上,学校资产清查工作组将对各单

位资产 自查结果进行复核,并对部分单位资产情况进行重点抽
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查。

五、工作内容和步骤

1.准各阶段 (⒛ 16年 5月 16-31日 )∶ 资产清查工作动员

及下发开展资产清查工作的通知。财务处、资产管理处对相关账

务进行核对清理。

2.自 查阶段 (⒛ 16年 6月 1-⒛ 日 )∶ 各单位进行实物盘

点,以资产管理处固定资产明细账为基准,将资产账与实物帐进

行比对,对盘点中出现的有物无帐、有账无物情况,应逐一查明

原因,分别填写《2016年 资产清查登记表(有物无帐部分 )》《2016

年资产清查登记表 (有账无物部分 )》,并撰写资产清查工作报告

提交至国有资产清查工作办公室。

3.检查、整理阶段 (2016年 6月 21日 至 7月 10日 )∶ 学

校资产清查工作组对各单位 自查结果进行专项检查或抽查,并按

照实际盘点、清查结果对盘盈、盘亏资产在行政事业资产管理信

息系统中进行调整。

4.专项审计阶段 (⒛ 16年 7月 )∶ 聘请有资质的会计师事

务所对事业单位纳入登记范围的资产和财务情况进行专项审计 ,

并出具专项审计报告。

六、其他事项

1.资产清查的政策法规、表格资料可以到资产管理处主页

的资产清查栏目下载。

2.各单位清查盘点所需的固定资产明细账由资产管理处提

供。

-3—



3.业务咨询方式:资产管理处欧桂兰,电话 36⒛4202(4⒛ 2)

特此通知

附件: 1。 ⒛16年资产清查登记表 (有物无账部分 )

2.2016年资产清查登记表 (有账无物部分 )

(附件可到资产管理处主页下载 )

广东外语外贸大学党 (校 )办秘书科
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⒛16年 5月 16日 印发


